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階層１ 階層２

51.1.1 51.1.2 51.1.3 51.2.1 51.2.2 51.2.3 51.3.1 51.3.2 51.3.3

休暇申請 時間外申請 管理職特勤申請 扶養手当申請 住居手当申請 通勤手当申請
人事登録情報
変更申請

児童手当申請 研修関連申請

51.1 51.1.4 51.2 51.2.4 51.3 51.3.4

勤怠管理 特殊勤務申請 各種手当申請
単身赴任手当申

請
その他各種申請

その他人事
関連申請

51.1.5 51.2.5

宿日直申請 旅費申請

51.1 51.2 51.3 51.4.1 51.4.2 51.4.3

勤怠管理 各種手当申請 その他各種申請
時間外等集計照

会
旅費集計照会 給与明細配布

51 51.4 51.4

庶務事務 集計照会・配布 集計照会・配布

51.7 51.6 51.5

正規職員
以外管理

年末調整管理 福利厚生管理

51.7.1 51.7.2 51.7.3 51.6.1 51.6.2 51.6.3 51.5.1 51.5.2 51.5.3

勤怠管理 各種手当申請 その他各種申請 保険料控除申請 扶養控除申請 住宅控除申請 共済組合管理
その他福祉厚生

管理
安全・衛生管理

51.7 51.7.4 51.6 51.6.4 51.5 51.5.4

正規職員
以外管理

集計照会・配布 年末調整管理 源泉徴収票確認 福利厚生管理 被服管理

51.7.6 51.7.5

年末調整管理 福利厚生管理

庶務事務

51 庶務事務
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